
वनगाड कुिपÁडे नगरपािलका नगर कायªपािलकाको कायाªलयको 

नागåरक वडापý 
नगर कायªपािलकाको कायाªलय बाट िवतåरत हòने सेवाहŁ 

 

 
िस.न ं सेवाको िकिसम आवÔयक कागजात सेवा िलन लाµने सेवा िदने शाखा 

समय शुÐक 
१ छाýबिृ° 

िसफाåरस 
१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý 
२. नागåरकताको ÿितिलपी 
३. चाल ुआ.व सÌमको मालपोत, रिसद, Óयवसाय भएमा 

Óयवसाय कर ितरेको रिसद 
४. शैि±क योµयताको ÿितिलिप 
५. वडाको िसफाåरस 

सोही िदन तथा 
सजªिमनको हकमा ३ िदन 

िन:शÐुक ÿशासन शाखा/ िश±ा 
शाखा/सÌबÆधीत वडा 
कायाªलय 

२ िवपÆन िवīाथê 
छाýविृ° 
िसफाåरस 

१. Óयहोरा खलुेके िनवेदन पý र नािगरकताको ÿितिलपी 
२. शैि±क योµयताको ÿितिलिप 
३. िवपÆनता सÌबÆधमा वडाको िसफाåरस 

सोही िदन तथा 
सजªिमनको हकमा ३ िदन 

 
िन:शÐुक 

ÿशासन शाखा/ िश±ा 
शाखा/सÌबÆधीत वडा 
कायाªलय 

३ अपाङ्ग 
पåरचयपý 
िसफाåरस 

१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý 
२. नािगरकता ÿमाणपý वा जÆम दताªको ÿितिलपी 
३. कुन ÿकारको शाåररीक अपाङ्गता हो सो सÌबÆधी मिेडकल 

अिधकृतको िसफाåरस 
४. वडाको िसिफरस 

सोही िदन िनःशÐुक मिहला तथा बालबािलका 
शाखा 

४ घर जµगा 
मÐुयाङ्कन ÿमा
िणत 

१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý र नािगरकताको ÿितिलपी 
२. जµगाको आसपासको चलन चÐतीको मÐूय ÿ±पेण एवं खåरद 

िवøì  भएको भए सो को ÿमाण र सजªिमन मचुÐुका 
३. चाल ुआ.व सÌमको मालपोत घर बहाल कर ितरेका रिसद 
४. िवīाथêको हकमा शिै±क योµयताको ÿितिलपी 

सोही िदन १. एक लाख दखेी 
१० लाख सÌम 
Ł. २००० 

२. थप ÿित लाख 
Ł.२०० 

  सÌबिÆधत वडा कायाªलय 

५ Óयवसाय दताª १. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý 
२. नागåरकताको ÿितिलपी 
३. लालपजुाªको ÿितिलपी 
४. पासपोटª साइªजको २ ÿती फोटो 

सोही िदन Óयवसायको ÿकृित 
अनुसार Ł. ५०० दखेी 
माथी 

 
 
  सÌबÆधीत वडा कायाªलय 
  



५. घर बहाल सÌझौता (घर भाडामा िलएको भए माý) 
६. चाल ुआ व सÌमको मालपोत र कर ितरेको रिसद 
७. अÆय माग भएका कागजातहŁ 

  

  
  
  
  

६ Óयवसाय 
निवकरण 

१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý 
२. नागåरकताको ÿितिलपी 
३. Óयवसाय दताª ÿमाणपý ÿितिलपी 
४. बहाल सÌझौताको ÿितिलपी 
५. चाल ुआ.व सÌमको मालपोत ितरेको रिसद 

सोही िदन   
Óयवसायको ÿकृित 
अनुसार Ł. ५०० दखेी 
माथी/नगरपािलकाको 
आिथªक ऐन अनुसार 

Óयवसाय दताª तथा निवकरण 
फाटँ/ 
सÌबÆधीत वडा कायाªलय 
  

७ िवīालय क±ा 
बिृĦ िसफाåरस 

१. िवīालयको क±ा वÅृदीका लािग िनवेदन 
२. िवīालयको दताª ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३. सरकारी बाहकेका िवÅयालयको हकमा चाल ुआ व सÌमको 

             मालपोत र ितरेको रिसद 
४. घर बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलपी र बहाल कर ितरेके 

åरसद 
५. िनरी±ण ÿितवेदन 

बढीमा १५ िदन वनगाड कुिपÁडे 
नगरपािलकाको 
आिथªक ऐन १२ मा 
उÐलेिखत 
दर                         
     

िश±ा शाखा 

८ नाता ÿमािणत 
िसफाåरस 

१. िनवेदन साथ नागåरकताको ÿितिलपी 
२. नाता खÐुने ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३. सजªिमनको मचुÐुका 
४. नाता ÿमािणत गन¥ ÓयिĉहŁको पासपोटª साइजको फोटो 
५. चाल ुआ व सÌमको मालपोत 

 सोही िदन Öवदेश ÿयोजनको 
लािग-Ł.२०० 
िवदशे ÿयोजनको 
लािग-Ł.१५०० 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

९ िनःशÐुक ÖवाÖÃय 
उपचार िसफाåरस 

१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý र िनवेदको नागåरकताको 
ÿितिलिप 

२. िवपÆनता खÐुन ेकागजात 
३. वडाको िसफाåरस 
४. मटुु , मगृौला , ³याÆसर , अÐजाइमसª जÖता जिटल रोग 

लागेकाहŁको हकमा िचिकÂसकको िसफाåरस 

सोही िदन    िन:शÐुक ÖवाÖÃय शाखा 

१० सÖंथा दताª 
िसफाåरस 

१. सÖंथा दताªको लािग िनवेदन ,  िवधान वा िनयमावली ३ ÿित 
२. सिमितका सदÖयहŁको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप , 

सÖंथा दताª गन¥ िनणªय ÿितिलिप 
३. चाल ुआ व सÌमको मालपोत ितरेको सÖथा 
४. घर बहाल कर ितरेको रिसद 

सोही िदन Ł. ५००   ÿशासन शाखा 



११ सÖंथा निवकरण 
िसफाåरस 

१. सÖथा निवकरणको लािग िनवेदन 
२. बहाल कर ितरेको रिसद 
३. चाल ुआ व सÌमको मालपोत ितरेको रिसद 
४. गत आ व को लेखा पåर±ण ÿितवदेन 
५. कर चĉुा ÿमाणपýको ÿितिलिप 

सोही िदन   
Ł. २५० 

ÿशासन शाखा 

१२ अिववािहत 
ÿमािणत 

१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý र िनवेदको नागåरकताको 
ÿितिलिप 

२. संर±क वा अिभभावकले कायाªलयको रोहवरमा गरेको 
सनाखत पý 

३. सजªिमन मचुÐुका 
४. िवदशेमा रहकेाको हकमा िवदेश िÖथत नपेाली िनयोगबाट 

आएको िसफाåरस 

सोही िदन   
  
Ł. २०० 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

१३ अúेंजीमा 
िसफाåरस तथा 
ÿमािणत 

१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý 
२. सÌबÆधीत वडा कायाªलयको िसफाåरस तथा ÿमाणपý 

सोही िदन Ł. ५०० सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

१४ घर जµगा बहाल 
कर 

१. Óयहोरा खलुेको िनवेदन 
२. नागåरकताको ÿितिलिप 
३. घर धनीसग गåरएके सÌझौताको ÿितिलिप 
४. जµगाधनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलपी 
५. गत आ व सÌमको घर बहाल ितरेको रिसद 

सोही िदन बहाल कर १० 
ÿितशत 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

१५ मालपोत कर १. Óयहोरा खलुेको िनवेदन पý 
२. जµगाधनी ÿमाण पजुाªके ÿितिलिप 
३. नागåरकताको ÿितिलिप 
४. चाल ुआ व सÌमको मालपोत ितरेको रिसद 

सोही िदन वनगाड कुिपÁडे 
नगरपािलकाको 
आिथªक ऐनको 
अनुसचूी २ मा 
उÐलेिखत दर 
बमोिजमको कर 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

१६ जÆम दताª १.  िनवेदन पý 
२. बाबु वा आमाको नागåरकता 
३. अÖपतालमा जÆम भएको हकमा सÌबÆधीत अÖपतालको जÆम 

ÿमािणत गरेको पåरचयपýको ÿितिलिप 
४. चाल ुआ व सÌमको मालपोत ितरेको रिसद 

सोही िदन तथा 
सजªिमनको हकमा ३ िदन 

३५ िदन सÌम 
िनःशÐुक, थप ३५ 
िदनसÌम Ł. ८, Âयस 
भÆदा पिछ Ł. ५० 

सÌबिÆधत वडा कायाªलय 

१७ मÂृय ूदताª १. िनवेदन पý सोही िदन तथा िनःशÐुक सÌबÆधीत वडा कायाªलय 



२. मतृकको नागåरकता र सचूना िदन आउनेको नागåरकता 
३. मतृकसंग सÌबÆध जोिडन ेकागजात 

सजªिमनको हकमा ३ िदन 

१८ सÌबÆध िव¸छेद 
दताª 

१. िनवेदन पý 
२. अदालतबाट सÌबÆध िब¸छेद भएको फैसलाको ÿितिलिप 
३. पती पÂनीको नागåरकताको ÿितिलिप 
४. केटाको Öथायी ठेगाना सÌबÆधीत वडको हòनपुन¥ 

सोही िदन ३५ िदन सÌम 
िनःशÐुक, थप ३५ 
िदनसÌम Ł. ८, Âयस 
भÆदा पिछ Ł. ५० 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

१९ िबबाह दताª १. िनवेदन पý 
२. दलुाह दलुहीको नागåरकताको ÿितिलपी 
३. दलुहीको नागåरकता नभएमा बाबु वा दाज ुभाइªको 

नागåरकताको ÿितिलिप 
४. चाल ुआ व सÌमको मालपोत ितरेको रिसद 

सोही िदन तथा 
सजªिमनको हकमा ३ िदन े

३५ िदन सÌम 
िनःशÐुक, थप ३५ 
िदनसÌम Ł. ८, Âयस 
भÆदा पिछ Ł. ५० 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

२० घ बगªको इªजाजत 
दताª 

१. फमª दताª गन¥को नपेाली नागåरकताको ÿितिलपी 
२. फमªमा ÿशासिनक कमªचारीको Łपमा कायª गन¥ एक जना 

कमªचारीसग गåरएको सÌझौता र िनज कमªचारीको नपेाली 
नागåरकताको ÿितिलिप शिै±क योµयताका ÿमाणपýहŁको 
ÿितिलिपहŁ 

३. फमªमा िसिभल इिÆजिनयर वा िसिभल सव इªिÆजिनयर 
कमªचारीको Łपमा कायª गन¥ एक जना कमªचारीसग गåरएको 
सÌझौता र िनज कमªचारीको नपेाली नागåरकताको ÿितिलिप 
शैि±क योµयताका ÿमाणपýहŁको ÿितिलिप 

४. फमªमा लेखा हने¥ कमªचारीको Łपमा कायª गन¥ एक जना 
लेखापाल कमªचारी सग गåरएको सÌझौता र िनज कमªचारीको 
नेपाली नागåरकताको ÿितिलपी शैि±क योµयताका 
ÿमाणपýहŁको ÿितिलपी 

५. फमªमा Ăाइāटेर मेिशन िनडल लेबल मेिशन वाटर पÌप 
Öकाभेटर लगायतका  मेिशनरी आजारहŁ खåरद गåरएको 
स³कल Ëयाट िबल 

६. फमªमा Ăाइªबेटर मेिशन,िनडल लेबल मेिशन, वाटर पÌप 
Öकाभेटर लगायतका  मेिशनरी आजारहŁ चाल ुअवÖथामा 
रहकेो भिन मेकािनकल इिÆजिनयरबाट ÿमािणत भएको 
कागजात र िनजको इिÆजिनयरङ्ग काउिÆसलमा दताª भएको 
ÿमाणपýको ÿितिलपी र अÆय सबै शैि±क योµयताका 

फायल पेश भएको १५ 
िदन िभý 

Ł १०००० ÿशासन / ÿािविधक शाखा 



ÿमाणपýहŁ 
७. मािथ उÐलेिखत मेिशनरी औजारहŁको िबमा गरी पेश गåरएको 

िबमालेख 
८. फमªको नाममा नेपाल सरबारबाट माÆयता ÿाĮ क बगªको 

बैकमा Ł १ लाख वा सो भÆदा बढी बैक ÊयालÆेस भएको बैक 
भौचर वा बैक ÖटेटमÆेट स³कल ÿती 

९. मािथ उÐलेिखत भएका सबै कागजातहŁ नोटरी पिÊलक बाट 
ÿमािणत गरी पेश गनªपन¥ । 

१०. कÌपनी रिजÕůारको कायाªलय उīोग िवकास सिमितबाट 
ठे³का पĘा फमª दताª गरेको ÿमाणपýको ÿितिलिप पेश गनुªपन¥ 

११. सÌबÆधीत फमª आÆतåरक राजĵ कायाªलयमा Èयान Ëयाट दताª 
गरी सो को ÿमाणपýको ÿितिलपी पेश गनपुन¥ 

१२. इªजाजतपý पाउँ भÆन ेÓयहोराको िनवेदन पý 
२१ घ वगªको 

इªजाजतपý 
निवकरण 

१. इªजाजत निवकरणको लागी िनवेदन 
२. गत आ व को असोज मसाÆतसÌम कर चĉुा गरेको 

ÿमाणपýको ÿितिलिप 
३. िनमाªण Óयवसायी संघको िसफाåरस पý 

   सोही िदन Ł.५०००   राजĵ शाखा 

२२ िवधतु जडान 
िसफाåरस 

१. नागåरकताको ÿितिलपी र िनवेदन 
२. घर िनमाªण अनुमित ÿमाणपý ÿितिलप 
३. जµगा धनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलिप 
४. चाल ुआ व सÌमको मालपोत र घर बहाल कर ितरेको रिसद 

सोही िदन १. घरायसी-
Ł.३०० 

२. औīोिगक-
Ł.१५०० 

राजĵ शाखा 

२३ नयाँ नागåरकता 
िसफाåरस 

१. िनवेदन आमा बुवाको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप 
२. जÆम दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप 
३. िववािहत मिहलाको हकमा पित र आमा वा बुवाको मÅये एक 

जनाको नागåरकता एव िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप 
४. िवīाथêको हकमा उमेर खलुेको शैि±क ÿमाणपýको ÿितिलप 
५. बसाइª सराइª आएको हकमा बसाइª सराइ ÿमाणपý 
६. दबैु कान दिेखन ेपासªपोटª साइªजको २ ÿित फोटो 
७. चाल ुआ व सÌमको मालपोत ितरेको रिसद 
८. कमªचारी पåरवारको हकमा सÌबÆधीत कायाªलयको िसफाåरस 

सोही िदन तथा 
सजªिमनको हकमा ३ िदन 

  
नयाँ-Ł.१५० 
  
  

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

२४ नागåरकता  ÿित
िलिप िसफाåरस 

१. ÿितिलिप नागåरकताको हकमा परुानो नागåरकताको ÿितिलपी सोही िदन ÿितिलिप-Ł.२०० सÌबÆधीत वडा कायाªलय 



२५ वैबािहक 
अङ्िगकृत 
नागåरकता 
िसफाåरस 

१. िनवेदन पý र अङ्िगकृत नागåरक ÿाĮ गनª खोजेको ÖपĶ 
आधार 

२. सािवक मलुुकको नागåरकता परÂयाग गरेको वा पåरÂयाग गनª 
कावाªही चलाएका पĶुी गन¥ कागजातहŁ 

३. पितको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप 
४. िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप 
५. पासपोटª साइªजको फोटो ३ ÿती 
६. चाल ुआ व सÌमको मालपोत ितरेको रिसद 

सोही िदन तथा 
सजªिमनको हकमा ३ िदन 

Ł.५०० सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

२६ न³सा पास िनमाªण 
इजाजतपý 

१. Êयहोरा खुलेको िनवेदन पý 
२. नागåरकता ÿमाण पý को ÿितिलिप 
३. जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप 
४. फायल न³साको ÿितिलिप 
५. Öवीकृत कÆसÐटेÆसीबाट  तयार गरेको घर कÌपाउÁडको न³सा 

३ ÿती 

  वनगाड कुिपÁडे 
नगरपािलकाको 
आथêक ऐनको 
अनुसचूी १२ मा 
उÐलेिखत दर 

ÿािविधक शाखा 

२७ घर जµगा नामसारी 
िसफाåरस 

१. घर जµगा नामसारी सÌबÆधी िवÖततृ िववरण खलुेको िनवेदन 
२. िनवेदकको नागåरकताको ÿितिलिप 
३. जµगाधनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलपी 
४. सजªिमन मचुÐुका गरी बु»नपुन¥ भए सजªिमनको मचुÐुका 
५. चाल ुआ व सÌमको मालपोत रिसद 

  सोही िदन तथा 
सजªिमनको हकमा ३ 
िदन 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

२८ सामािजक सरु±ा 
भ°ा 

१. िनवेदन सिहत उमरे खुलेको नपेाली नािगरकताको ÿतिलिप 
२. ३ ÿती पासपोटª साइªको फोटो 
३. िवधवा मिहलाको हकमा पितको मÂृय ूदताª ÿमाणपýको 

ÿितिलपी 
४. ६० बषª माथीको एकल मिहलाको हकमा अिववाहीत भएको 

िसफाåरस 
५. सÌबÆध िव¸छेद भएका मिहलाको हकमा सÌबÆध िव¸छेद 

ÿमाण पýको ÿितिलपी 
६. अित अशĉ तथा पणूª अपाङ्गताको हकमा पåरचय पýको 

ÿितिलपी 
७. ५ बषª मिुनका दिलत बालबािलकाहŁको हकमा जÆम दताªको 

ÿितिलपी 

जेķ नागåरक र एकल 
मिहलाको हकमा चाल ु
आ व को मिंसर १५ गते 
िभý दताª गåर स³न ुपन¥ र 
अÆयको हकमा ÿÂयेक 
चौमािसक अवधी िभý 
दताª गåरस³न ुपन¥ 

िनःशÐुक सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

२९ जेķ नागåरक १. ६० बषª उमेर परूा भएका नेपाली नागåरकको नागåरकताको सोही िदन िन:शÐुक मिहला तथा बालबािलका 



पåरचय पý ÿितिलपी 
२. िनवेदन सिहत ३ ÿित पासपोटª साइªजको फोटो 

शाखा 

३० आय®ोत ÿमािणत १. Êयहोरा खुलेको िनवेदन 
२. आय ąोत ÿमािणत हòने सÌबिÆधत कागजातहŁ 

सोही िदन १. ५ लाख सÌमको 
Ł.५०० 

२. ५ लाख १ देिख 
मािथ १० लाख 
सÌम Ł. १००० 

३. १० लाख १ 
भÆदा मािथ 
Ł.१५०० 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

३१ योजना रिनङ्ग 
िवलको भĉुानी 

१. उपभोĉा सिमितको िनवेदन तथा िनणªय ÿितिलिप 
२. योजना शाखाको िसफाåरस 
३. िबल भरपाइª 
४. ÿािविधकले तयार गरेको मÐुयाकन तथा कायª सÌपÆन 

ÿितवेदन 
५. कायª भइरहकेो अवÖथाको फोटोहŁ 
६. वडा कायाªलयको िसफाåरस 

सोही िदन   
  
  
िन:शÐुक 

योजना शाखा/ लेखा शाखा 

३२ अिÆतम बील 
भĉुानी 

१. उपभोĉा सिमितको िनवेदन 
२. उपभोĉा सिमितको बैठकको िनणªय 
३. योजना अनगुमण सिमितको ÿितवदेन 
४. िबल भरपाइª 
५. ÿािविधकले तयार गरेको मÐुयाकन तथा कायª सÌपÆन 

ÿितवेदन 
६. कायª सÌपÆन भएको योजना Öथलको फोटो 
७. वडा कायाªलयको िसफाåरस 
८. योजना सÌझौताको सवै कागजातहŁ 
९. कायª सÌपÆन ÿतवेदन 

  
  
सोही िदन 

  
  
  
  
िन:शÐुक 

  
  
  
योजना शाखा/ लेखा शाखा 

३३ भवन िनमाªणको 
सÌपÆनता िदन े

१. Êयहोरा खुलेको िनवेदन 
२. भवनको न³सा 
३. भवन बÆन जµगाको लालपजूाª 
४. िनमाªण सपुरीव±ेण गन¥ ÿािविधक सग भएके सÌझौता 
५. नािगरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप 

१ हĮा   
  
  
िन:शÐुक 

ÿािविधक शाखा 



६. सजªिमन मचुÐुका 
७. नगरपािलकाको ÿािविधकको ÿितवेदन 

३४ कपाली तमसकु 
(नगद लेनदने 
ÿमािणत) 

१. सÌबिÆधत Óयिĉको नागåरकता ÿमाणपý ÿितिलिप 
२. लेनदने कारोवारको िनÖसा ÿमाण 

सोही िदन 
  
  

वनगाड कुिपÁडे 
नगरपािलकाको 
आिथªक ऐनको 
अनुसचूी ११ मा 
उÐलेिखत दर 

सÌबÆधीत वडा कायाªलय 

 


